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Fecha: Martes 10 de septiembre de 2024. 
Liderada por: Oficina de Prospectiva, Evaluación y Cumplimiento. 
Invitación 

Notas: 
 Durante la reunión, se discutió la necesidad de 
organizar la información relacionada con 
convocatorias y proyectos de cooperación 
internacional. Se acordó realizar una capacitación en 
octubre sobre proyectos de inversión y cooperación. 
También se mencionó la importancia de incorporar los 
procedimientos y los instrumentos en el banco de 
convocatorias. Se destacó la necesidad de recopilar y 
organizar la documentación relacionada con 
convocatorias y proyectos para facilitar su acceso y 
seguimiento. 
 
Acciones a seguir: 
1. Organizar la información del banco de 
convocatorias en un archivo digital y físico, incluyendo 
los documentos relacionados, como respuestas, 
correos y evidencias. 
2. Realizar una capacitación en octubre sobre 
proyectos de inversión y cooperación, con la 
participación de invitados externos si es posible. 
3. Incorporar los procedimientos y los instrumentos 
en el banco de convocatorias, asegurando que estén 
actualizados y sean accesibles para todos. 
4. Establecer un sistema de seguimiento de 
convocatorias y proyectos, incluyendo la recopilación 
de información sobre su estado y resultados. 
5. Coordinar con las dependencias para recopilar la 
información necesaria para el diagnóstico de 
necesidades y asegurar su diligenciamiento. 
6. Establecer un repositorio de información para 
guardar la documentación relacionada con 
convocatorias y proyectos, siguiendo las normas de 
retención documental. 
7. Comunicar a las dependencias la importancia de 
enviar la información requerida en tiempo y forma, 

para facilitar el seguimiento y la evaluación de los proyectos. 
 
Estas acciones permitirán tener un mejor control y seguimiento de las convocatorias y proyectos de 
cooperación internacional, facilitando la toma de decisiones y el cumplimiento de los objetivos 
establecidos. 
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